INSTRUCTIVO NOTA CREDITO

Realizamos la Nota crédito cuando por alguna razén el cliente no la acepta o la factura quedo con
un error, es importante que se notifique a Johan Angel ara su aprobacién.

1. Ingresar a SIIGO NUBE
https://siigonube.siigo.com/ISIIGO2/Login.aspx?ReturnUrl=%2fISIIGO2%2fDefault.
aspx

Inicio de sesion en Siigo

Usuario

concavilla@hotmail.com

Contrasefia

INGRESAR

tienes una cuenta? CREALA AQU

Compra o Gas

2.

Picamos en crear y nota de crédito.

{+ Crear ) { Ayuda~ ) i

Proceso de ventas
= Clientes
= [Factura de venta
= Remisicn
= Cotizacion
= Mota crédito
= Recibo de caja
= Mota debito (Wentas)

Otros
= Comprobante contable
= Traslado de dinero

= Faworitos

Proceso de compras
Proveedores

Factura de compra | Gasto
! Doc. Soporte

Orden de compra
Mota debito

Comprobante de pago [/
Egreso

Catalogos
Tercero

Producto / Servicio
Tarea

Documento

+ Subir soporte
Activo fijo
Usuario
n Tercero

Invita a tu contador

Mamina

Fabian v



https://siigonube.siigo.com/ISIIGO2/Login.aspx?ReturnUrl=%2fISIIGO2%2fDefault.aspx
https://siigonube.siigo.com/ISIIGO2/Login.aspx?ReturnUrl=%2fISIIGO2%2fDefault.aspx

3. Seleccionar la factura que deseamos anular:

Nueva nota crédito

Factura

Buscar Q
Tipa v Mumero
Clientes Buscar Q
Contacto -
Fecha de. 13/08/2021 |
elaboracion
Wendedor Buscar Q
I e Impuesto
# Producto Descripcion Cant ‘Valor Unitario % Desc. Impuesto Cargo Retencidn Valor Total
1| Busca Q 00 v v

4. Tipo desplegar y seleccionar NOTA CREDITO, Guardar y enviar.

) ( Ayuda~ ) . Fabi

Tipo v Nimera 55 [Numeracidn Automitical

Chentes AL CLUB DE LOS TRIUNF.
Contacto ncy.com)

dzdor

Fabian Cam mil Gu
hiumero de FEC I;;a
facturz
Motivo DIAN | v
# Producta Descripcidn Cant Valor Unitario ®Desc  Impuesta Corgo TR Velar Total
fe de Hosting aimazenzmisnts 100 200,000.00 .00 Retafugnts 4%
compartida
fBuzcar @ 00 0 00 2 5
Total Bruta:
Formas de pago
Descuentos:
RetelCA: RetelCA966 ¥
Total formas de pagos: 0.00 ) Total Neto: 190,068.00

£l tatal de la= formas de paga debe coincidir con  total neto (190.062.00)

Ohservaciones

e e |

ES MUY IMPORTANTE QUE EL VALOR DE LA NOTA CREDITO ESTE IGUAL QUE LA FACTURA.



